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1. Lohn- und Gehaltsabrechnung – Grundleistungen 
 

· Neureinrichtung Lohnbuchhaltung 
 

· Aufnahme der Personalstammdaten je Arbeitnehmer 
 

· Führen des Lohnkontos 
 

· Führen des Baulohn-Lohnkontos 
 

· Sofortmeldung Baulohn 
 

· Monatliche Auswertungen: 
Lohn- und Gehaltsabrechnung der Arbeitnehmer 
Überweisungen per Datenübermittlung 
 

· Lohnsteuerbescheinigung am Jahresende bzw. bei Austritt des 
Arbeitnehmers 
 

· Kostenpauschale 
 
 
 
2. Lohn- und Gehaltsabrechnung – Zusatzleistungen 
 

· Lohnsteueranmeldung per Datenübermittlung 
· Meldung bei den Sozialversicherungsträgern per Datenübermittlung 

 
 
 
3. Lohn- und Gehaltsabrechnung – Sonderleistungen 
 

· Wiederholungsabrechnung 
aufgrund korrigierter Mandantenmitteilungen 
 

· Bescheinigungen für: 
Arbeitsbescheinigung Arbeitsamt 
Verdienstbescheinigung Krankenkasse 
Verdienstbescheinigung Wohngeld 
Arbeitsbescheinigung Ausländeramt 
Sonstige Bescheinigungen 
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· Meldungen für: 

Berufsgenossenschaften 
Jahresmeldungen nach DEÜV - manuell 
Jahresmeldungen nach DEÜV (DATEV) 
Sonstige Meldungen 
ZVK-Meldung 
 

· Anträge für: 
Lohnfortzahlung 
Kurzarbeitgeld, Schlechtwettergeld, Mutterschaftsgeld, 
Erziehungsgeld, Arbeitslosenunterstützung 
Konkursausfallgeld 
Sonstige Anträge 
 

· Vorbereitung und Teilnahme bei: 
Lohnsteuerprüfungen 
Prüfungen durch das Arbeitsamt 
Prüfung durch die Bundesversicherungsanstalten 
ZVK- Prüfungen 
 

· Rat und Auskunft bei steuerlichen und 
sozialversicherungsrechtlichen Fragen 
 

· Versand der Auswertungen im Sicherheitskuvert 
direkt an Ihr Unternehmen 
direkt an den Arbeitnehmer 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 


